Krajowy Osrodek
Wsparcia Rolnictwa

Departament Innowacji Warszawa, 2020-01-27
CEN.DI.WP.79.9.2020.E]Z

ZAPYTANIE OFERTOWE

w postepowaniu na zakup ustugi przeprowadzenia audytu projektu pn. ,Platforma
Zywnosciowa” realizowanego w ramach Programu ,Spofeczny i gospodarczy
rozwdj Polski w warunkach globalizujacych sie rynkdw” GOSPOSTRATEG.

Celem przeprowadzenia audytu projektu, jest wydanie przez audytora opinii na
temat:

1.

2.

wiarygodnosci danych liczbowych i opisowych zawartych w dokumentach
zwigzanych z realizowanym projektem;

realizacji wydatkédw i uzyskania zatozonych efektdow zwigzanych
z audytowanym projektem, zgodnie z wymaganiami zawartymi we wniosku,
decyzji lub umowie;

. poprawnosci  dokumentowania i ujecia  operacji  gospodarczych

w wyodrebnionej dla danego projektu ewidencji ksiegowej.
Zamawiajacy

Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa

ul. Karolkowa 30

01-207 Warszawa
e-mail:platforma.zywnosciowa@kowr.gov.pl.

II. Podstawa prawna

Art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

III. Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie audytu projektu pn. , Platforma
Zywnosciowa” realizowanego w ramach Programu ,Spoteczny i gospodarczy
rozwdj Polski w warunkach globalizujgcych sie rynkéow” GOSPOSTRATEG,
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa oraz zgodnie
z aktualnymi wytycznymi dla podmiotéw audytujacych wydanymi przez NCBIR,
w szczegolnosci ze specyfikacjqg dostepng pod adresem: https://www.
ncbr.gov.pl/o-centrum/aktualnosci/szczegoly-aktualnosci/news/audyt-

zewnetrzny-w-projektach-krajowych-59501/

Audyt projektu obejmuje sprawdzenie:

osiggniecia celu projektu oraz zgodnosci realizacji projektu z umowag;
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2) poprawnosci  ksiegowania  wydatkédw  poniesionych w ramach
realizowanego projektu, ich zasadnosci, sposobu udokumentowania
i wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej;

3) ptatnosci wydatkéw zwigzanych z projektem;

4)  wiarygodnosci i terminowosci sprawozdan z realizacji projektu;

5) terminowosci rozliczania otrzymanych srodkéw finansowych na realizacje
projektu;

6) sposobu monitorowania realizacji celéw projektu;

7) sposobu przechowywania i zabezpieczania dokumentacji dotyczacej
projektu;

8) przestrzegania przepiséw o rachunkowosci, zamdwieniach publicznych
i finansach publicznych, w tym w zakresie przestrzegania dyscypliny
finansdw publicznych;

9) funkcjonowania systemu kontroli wewnetrznej w odniesieniu do realizacji
projektu;

10) realizacji wnioskdw i zalecen z wczesniejszych kontroli i audytow.

Szczegbdtowe warunki realizacji zamdwienia okresla wzér umowy stanowigcy
zatqcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Szczegdlowe wymagania dotyczace sposobu i trybu przeprowadzenia audytu
zewnetrznego wydatkowania $rodkéw finansowych zawiera Specyfikacja
stanowigca zatacznik nr 1 do wzoru umowy.

IV. Termin wykonania zamowienia

Audyt powinien by¢ zrealizowany w ponizszym terminie:

1) rozpoczecie realizacji ustugi nastgpi maksymalnie do 5 dni od daty zawarcia
umowy;

2) zakonczenie audytu projektu nastgpi w terminie do 21 dni od daty
rozpoczecia realizacji ustugi;

3) protokolarny odbiér sprawozdania wraz z opinig i uzasadnieniem, nastgpi
w terminie do 7 dni od daty zakonczenia audytu, (maksymalnie 34 dni od
daty zawarcia umowy).

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca powinien ztozyc¢ oferte na formularzu stanowigcym zatacznik nr
1 do Zapytania (formularz oferty musi by¢ zgodny w tresci z zatgqcznikiem
nr 1 do Zapytania).

2. Oferta powinna:

- posiadac date sporzadzenia oraz termin zwigzania oferty,

- zawierac nazwe, adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefony, numer KRS
(jezeli dotyczy), NIP (dla podmiotéw polskich),

— by¢ podpisana czytelnie przez Wykonawce lub jego nalezycie umocowanego
przedstawiciela (petnomocnika).

3. Do oferty nalezy dotaczy¢:
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1) wykaz personelu realizujgcego zamowienie, zgodnie z zatacznikiem nr 1
do zapytania ofertowego,

2) kopie aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru, o ile Zamawiajacy nie moze go uzyskac za
pomocg bezptatnych i ogdélnodostepnych baz danych (np. KRS lub
CEIDG);

3) petnomocnictwo - jezeli oferta lub os$wiadczenia i dokumenty sq
podpisywane przez osobe(-y) nieujawniong(-e) w dokumentach
rejestrowych jako osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy;

4) w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie -
pethomocnictwo do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego nie dotyczy spétki cywilnej, o ile
upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spoiki
wynika z dotaczonej do oferty umowy spétki badz wszyscy wspodlnicy
podpiszg oferte.

4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;
5. Cena oferowana za wykonanie przedmiotu zamdwienia musi by¢ podana

w PLN w kwotach netto i brutto;

6. Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie elementy cenotworcze wynikajace

z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zamdwienia;

7. Wszelkie zmiany lub poprawki w tresci oferty i zatacznikdw musza byc
podpisane lub parafowane przez osobe podpisujgcq oferte (w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje podpisu).

VI. Forma oraz termin sktadania ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 31.01.2020 r. do godz. 12.00 na adres e-
mail: platforma.zywnosciowa@kowr.gov.pl.

2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub
wycofac oferte.

3. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzgdzaniem i ztozeniem oferty ponosi
Wykonawca.

VII. Kryteria oceny oferty wraz z podaniem sposobu oceny oferty

1. Kryterium oceny oferty stanowi: 100% cena.
2. Kryterium bedzie rozpatrywane na podstawie tacznej ceny brutto za
realizacje przedmiotu zamoéwienia:

najnizsza oferowana cena brutto
(sposrdd ofert nieodrzuconych)
Liczba punktéw = x 100%
cena brutto oferty badanej

3|Strona


mailto:platforma.zywnosciowa@kowr.gov.pl

3. Punktacje bedq zaokraglone z doktadnosci do dwdch miejsc po przecinku.
4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe
punktéw.

VIII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

1. KOWR wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, do zawarcia
umowy okreslajac miejsce i termin jej zawarcia.

2. Zawarcie umowy nastgpi na warunkach okreslonych we wzorze umowy
stanowigcej zatagcznik nr 2 do Zapytania.

IX. Dodatkowe informacje

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do KOWR o wyjasnienie tresci Zapytania.
KOWR udzieli wyjasnienia niezwtocznie, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania wptynie do KOWR nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktdrym mowa w ust. 1, lub dotyczy juz udzielonych
wyjasnien, KOWR moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrzenia.

3. KOWR bez rozpoznania moze pozostawi¢ réwniez wniosek Wykonawcy,
w ktéorym Wykonawca zwraca sie do KOWR w innym celu niz wyjasnienie
Zapytania.

4. KOWR poprawi w ofercie:

— oczywiste omyiki pisarskie,

— oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

— inne omyiki polegajace na niezgodnosci ofert z Zapytaniem, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty, jezeli Wykonawca na wezwanie KOWR i w
terminie przez niego wyznaczonym nie wniesie sprzeciwu wobec czynnosci
poprawienia jego oferty.

5. W toku badania i oceny oferty KOWR moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, a takze ztozenia dodatkowych
dokumentdéw w celu potwierdzenia kwalifikacji personelu.

6. Jezeli zaoferowana cena bedzie wydawata sie razaco niska
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i bedzie budzita watpliwos¢ KOWR co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia, KOWR zwrdci sie
o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow, dotyczacych wyliczenia
ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub
kosztu spoczywa na Wykonawcy.

7. KOWR odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze
oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

8. KOWR odrzuci oferte rowniez jesli:
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1) jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci Zapytania, w szczegdlnosci
w przypadku niezgodnosci oferty ze specyfikacjq stanowigcg
Zatacznik nr 1 do wzoru umowy,

2) niezgodng z Kodeksem Cywilnym,

3) jezelijej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) niewazng na podstawie odrebnych przepiséw.

9. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej oferty uzyskujg takga samg liczbe punktéw, KOWR wezwie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez KOWR ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajacy oferty dodatkowe,
nie mogq zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

10.KOWR  zastrzega sobie mozliwos¢  wyboru kolejnej  wsrdd
najkorzystniejszych ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy na realizacje
przedmiotu zamoéwienia.

11.Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 60 dni - bieg
terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu ztozenia oferty.

12.KOWR zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
jego etapie, bez podania uzasadnienia.

13.Wykonawcy nie bedq uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek
roszczeniami wobec KOWR w zwigzku z niniejszym zapytaniem ofertowym,
w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw i ewentualnych szkdd,
w szczegdlnosci w przypadku uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie.

14.Informacja o wyniku postepowania zostanie rdéwniez zamieszczona na
stronie internetowej KOWR.

X. Klauzula informacyjna dotyczaca RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

1. Administratorem czyli podmiotem decydujagcym o celach i S$rodkach
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest Krajowy Osrodek Wsparcia
Rolnictwa z siedzibg w Warszawie (01-207) przy ul. Karolkowej 30;

2. W KOWR wyznaczono Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym
moze sie Pani/Pan skontaktowaé w sprawach ochrony i przetwarzania swoich
danych osobowych pod adresem e-mail: iodo@kowr.gov.pl lub pisemnie
na adres naszej siedziby wskazany w pkt 1%*;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego;
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4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres okreslony
w przepisach powszechnie obowigzujacych i uregulowaniach wewnetrznych
KOWR w zakresie archiwizacji dokumentow;

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajq
z ustawy Pzp;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy wuzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Woyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajacego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony
danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania

o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
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XI. Zataczniki
Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy - zatacznik nr 2 do umowy
Zafgcznik nr 2 - Wzor umowy z zatgcznikami

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

Elzbieta Jagtowska - Zawadka - Departament Innowacji - Wydziat Projektow
tel. 22 376 72 47 e-mail: elzbieta.jaglowska-zawadka@kowr.gov.pl
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